
LEYLA TURGUT ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
 

Öğrenci Kayıt İşlemleri 
 

1- 

 

Öğrenci Bilgi Formu 1 Saat 

 
2 

 
Diploma veya Tasdikname Kayıp Belgesi İşlemleri 

1- 

2- 

Dilekçe 

Kimlik Fotokopisi 

 
1Saat 

3 Diploma Verilmesi 1- Mezun olan öğrencinin sözlü başvurusu veya vekaletname 
Mezun tarihinden itibaren 20 iş 

günü 

 
4 

 

Tasdikname Verilmesi 
 

1- 

 

Dilekçe 
 

1 Saat 

5 Geçici Mezuniyet 1- Dilekçe 1 Saat 

6 
Her Türlü Öğrenci Belgesi (Ayrılma ve öğrenim durum 

belgesi) 
1- Dilekçe 1 Saat 

7 Nakil Gelen/Giden Öğrenci İşlemleri 
1- 

2- 

Veli Dilekçesi 

E-Okul sisteminden nakil işleminin gerçekleşmesi 
1 Gün 

8 
9, 10, 11 ve 12. Sınıf Öğrencilerine Yönelik Yetiştirme ve 

Hazırlık Kursu Açılması 
1- EBA Kurs sistemi üzerinden başvuru yapılması 5 İş Günü 

9 Disiplin İşlemleri 1- Şikayette bulunan kişinin yazılı dilekçesi 7 Gün 

10 
Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu Kararlarına Yapılan 

İtirazların Bir Üst Kurula Gönderilmesi 
1- Dilekçe 3 İş Günü 

11 
 

ÖSYM Adına Başvuruların Alınması 
 

1- 

 

Başvuru müracaat formu 15 Dakika 

 
12 

 

Bursluluk ve Parasız Yatılılık İçin Başvurusunun Alınması 
1- 

2- 

Dilekçe 

Başvuru Formu 

 
3 İş Günü 

13 Öğrenci Sevk İşlemleri 1- Sözlü Müracaat 5 Dakika 

14 Öğrenci İzin İşlemleri 1- Dilekçe 15 Dakika 

15 Personel İzin İşlemleri 1- Dilekçe 5 Dakika 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri 

İsim 

Unvan 

: Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

: Mehmet Rami ÖZALAN İsim Ayhan IŞIK 

: Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres 
: Ahmet Taner Kışlalı Mahallesi 2926 Cadde No:4 06810 Çayyolu Çankaya/Ankara 

Adres
 

Namik Kemal Mah. 3. Cad. 

Kumrular Sok. 7/b Kizilay / 
Telefon : 0(312) 242 26 72  Telefon 0(312) 418 68 75 - 425 41 76 

Faks : 0(312) 242 26 74  Faks 0(312) 419 27 84-85 

E-Posta :  E-Posta  
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